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Mapeamento do Processo de Concessão da 
Aposentadoria Compulsória

DEPARTAMENTO BENEFICIOS

INÍCIO

Requerimento do 
beneficio apos 

cumprimento da 
idade

Recebe o 
requerimento e 

solicita 
documentos ao 

RH

Faz junção dos 
docs solicitados

Análise da 
documentação

Análise

Lança no 
sistema

Solicita 
documentos 

faltante

Faz junção dos 
docs faltantes

NEGATIVAPOSITIVA

Verifica os 
proventos

Verificação se proventos serão integrais e/ou 
proporcionais ao tempo de contribuição

Realiza o 
Parecer 
Juridico

Parecer

Informa o 
servidor sobre 
ineferimento

iniciar 
documentação 

exigida pelo 
TCE

NEGATIVA POSITIVA

FIM

Entra em 
contato com o 

servidor 

Assina o 
documento 

Inicia à 
confecção do 

processo

Criação de 
novo vinculo 

bancario 

Realiza 
rescisão do 

servidor

Convoca 
servidor para 

assinar o 
documentação

Entrega ato 
concessório 

de 
aposentadoria

O ato concessório de aposentadoria é 
assinado pelo Diretor Presiente antes de 
enrtagar ao aposentado

Publica ato no 
diário oficial 
do Município

Encaminha o 
processo ao 
TCE - MG

Analisa e registra 
o processo, 

realiza auditoria e 
julga

Julgamento

Homologação Diligência Ilegalidade

Processo 
de Revisão 

da 
Aposentadoria

Processo de 
Compensação 
Previdenciária 
(COMPREV)
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